Mazowiecki Zarzad Drég Wojewédzkich w Warszawie

Biuletyn informacji publicznej

Instrukcja BIP

Informacje ogdlne

Biuletyn Informacji Publicznej zapewnia tatwy dostep do aktualnej i petnej informacji dotyczacej spraw publicznych. Na stronach BIP
znajdujg sie informacje o aktach prawnych, zarzadzeniach, zamoéwieniach publicznych oraz procedurach zatatwiania spraw w urzedzie.

Podmiotowa strona biuletynu sktada sie z nagtéwka - loga biuletynu wraz z nazwa jednostki, menu, oraz okna gtéwnego z ogdlnymi
informacjami dotyczacymi udzedu.

e llekro¢ w niniejszej instrukcji stosuje sie okreslenie - ustawa, mowa jest o ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z pézn.zm.)

o llekro¢ w niniejszej instrukcji stosuje sie okreslenie - rozporzadzenie, mowa jest o rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie biuletynu informacji publicznej (Dz.U. z 2007 r. nr 10 poz. 68)

Niniejsza instrukcja dotyczy podmiotowych stron Biuletynu Informacji Publicznej, na ktérych udostepnia sie informacje publiczne,
utworzone, utrzymywane i aktualizowane przez Podmiot (wyjasnienie ponizej)zobowiazany do tego ustawa.

e "Podmiot" oznacza dysponenta niniejszej Podmiotowej strony Biuletynu Informacji Publicznej o nazwie uwidocznionej w stronie
gtéwnej

e "BIP" oznacza Biuletyn Informacji Publiczne;.

e W przypadku wytaczenia jawnosci informacji publicznej, w Biuletynie Informacji Publicznej podaje sie zakres wytgczenia, podstawe
prawng wytaczenia jawnosci oraz wskazuje sie organ lub osobe, ktére dokonaty wytaczenia, a w przypadku jezeli ograniczenie
nastgpito ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy - podmiot w interesie, ktérego dokonano
wytaczenia jawnosci.

Przegladanie informacji

Nagtéwek, pasek z nazwa i logo Biuletynu oraz grupa menu wyodrebniona w dolnej jego czesci sg statymi elementami strony. Poprzez
odpowiednie wywotania odnosnikéw (ang. link) z menu przedmiotowego zmiany beda nastepowac w gtéwnej czesci strony tj. w oknie
gtéwnym.

e w lewym panelu ekranu znajduje sie menu przedmiotowe, czyli wykaz grup tematycznych, w ktére sg zestawione informacje
publiczne udostepnione w BIP.

e wizualizacja BIP, stanowi nierozerwalng cze$¢ z mechanizmami baz danych, czyli elementami oprogramowania serwera
pozwalajgcymi na gromadzenie, porzadkowanie, aktualizowanie i udostepnianie informacji publicznych w BIP.

e dostep do informacji publicznych udostepnionych w BIP jest réwniez mozliwy poprzez strone gtéwng BIP posiadajacg adres URL -
www.bip.gov.pl wedtug menu podmiotowego lub przedmiotowego.

e w przypadku awarii serwera podmiotowej strony BIP, odwiedzajacy jest informowany o chwilowym zablokowaniu potaczen z ta
strona.

Wyszukiwanie informacji

W zaktadce Zasoby BIP, znajdujacej sie w menu przedmiotowym, dostepna jest wyszukiwarka. Po wybraniu konkretnej kategorii
informacji i wprowadzeniu stowa kluczowego w pole wyszukiwanie mozliwe jest szybkie odnalezienie wybranych tresci.

Wyjasnienia dotyczace niektérych odnosnikéw BIP:

e "Gtdéwna strona BIP" - pozwala na otwarcie strony gtéwnej Biuletynu Informacji Publicznej tworzonej przez Ministra wtasciwego do
spraw administracji publicznej. Strona gtéwna BIP zawierajgca wykaz podmiotéw, obowigzanych zgodnie z ustawg do
udostepniania informacji publicznej, wraz z odno$nikami umozliwiajgcymi potaczenia z ich stronami.

e "Redakcja serwisu" - zawiera dane okreslajgce tozsamos¢ osoby, ktéra wprowadzita informacje do Biuletynu Informacji Publicznej -
zgodnie z par. 16 ust. 1 pkt. 2 rozporzadzenia jest to pracownik Podmiotu.

e "Rejestr zmian" - zawiera historie zmian jakich dokonano w dokumentach udostepnianych w serwisie Biuletynu Informacji
Publicznej

e "Statystyki" - umozliwia zapoznanie sie z iloscig odwotan do poszczegdlnych dokumentéw publikowanych w Biuletynie Informacji
Publicznej



	Mazowiecki Zarząd Dróg Wojewódzkich w Warszawie
	Biuletyn informacji publicznej
	Instrukcja BIP

